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第一節: 登入

建立帳戶

所屬學校的管理員將會建立一個帳戶給你, 你將會收到一封附有登入帳號和臨時登入密碼的
電郵。

輸入網址

瀏覽 http://www.veriguide.org/login 進入登入頁面。

登入

輸入登入帳戶或登入電郵地址, 密碼。然後按 “登入”。
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選擇服務

登入後, 請選擇維誠學術。

選擇學校

登入後, 請選擇作業的所屬學校。
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第二節: 建立作業提交日期

選擇建立作業提交日期

選擇維誠學業後, 選擇建立作業提交日期以建立一個預定的作業提交日期。

選擇建立功課提交截止日期

按 “Create a default deadline for and assignment” 以建立功課提交截止日期。 
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選擇學年及學期

你將會進入設置一個功課頁面。首先, 你需要選擇學年及學期。
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選擇科目

請以ACCT-100-1形式輸入有閞功課所屬的科目編號。
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選擇功課編號及到期日

請選擇功課所屬編號及功課的預設到期日。然後按 “Submit” 以完成設置一個功課。

刪除已設置的功課

在功課提交截止日期頁按 “Remove” 以刪除已設置的功課。
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第三節: 提交作業

選擇上載作業

選擇維誠學業後, 按上載作業。
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選擇學年或學期

你將會進入作業提交頁面。首先, 請選擇學年或學期。
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選擇科目

你可以選擇提交作業所屬的科目。如果找不到所屬科目名稱, 你可以輸入科目的編號。 
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選擇作業評分員及號碼

請在下拉式選單選擇作業所屬的評分員和編號。
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輸入截止日期和選擇上載作業

你需要輸入作業的截止日期和選擇上載作業。然後按 ”Next>>>“。
支援文件包括: Microsoft Word (doc/docx), Excel (xls/xlsx), PowerPoint (ppt/pptx), 

OpenOffice, Adobe Acrobat PDF (.pdf), HTML (.html/.htm), 純文字檔 (.txt) 和壓縮檔案 

(.zip) 。
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教師提交作業 (提交多於一個檔案)

上載多於一個檔案, 請壓縮所有單一檔案成一個壓縮檔。
然後上載剛建立的壓縮檔。

確認提交內容

選擇“Next”後, 你將會進入確認頁面。請確定所輸入的資料正確無誤。
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同意維誠條款

確認提交資料後, 請閱讀有關提交作業到維誠的相關條款。如果所有資料無誤, 請選擇 “我已
閱讀上述條款, 在提交本功課的同時, 本人完全同意上述所有條款。”。然後按 
“Next>>>” 以完成提交作業步驟。 
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完成提交作業

當你同意維誠條款後, 你將會進入顯示成功提交作業頁面。

學生提交作業

如果教師希望學生提交所屬科目的作業, 請向學校管理員要求在維誠以表單 (excel) 形式更新
學生名單和科目清單; 然後學生能夠以學生身份使用與教師提交作業介面相似的作業提交操
作頁面。
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查看提交記錄

查看提交作業記錄, 請在選擇維誠學業後選擇提交記錄。
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提交作業清單

你可以看到列有已交作業的清單。
請按下檔案名稱以下載已提交作業。
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第四節: 查看提交作業

選擇課程資料

登入並選擇維誠學業後, 請選擇課程資料以查看科目清單。

查看教師課程清單

選擇課程資料後, 你將會看到課程清單。如要查看課程內容, 請按 “View” 。
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查看課程作業清單

然後, 你看到所屬課程的作業清單, 按 “View” 查看提交作業詳情。

查看作業提交清單

以下顯示學生的提交資料, 包括已登記但尚未提交作業的學生。
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第五節: 查看原創性報告
當原創性報告建立後將會顯示 “READY” 。你可以透過按下在原創性報告列的 “READY” 。
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第六節: 下載提交作業

下載單一作業

如要下載單一作業, 請在表單中按下檔案名稱以下載所需檔案。
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下載所有作業

請按 “Download All” 以下載所以已提交的作業。
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第七節: 系統規格

支援語言 英文
簡體中文
繁體中文

支援瀏覽器 微軟視窗
Firefox 2.0/3.0
Internet Explorer 6.0/7.0
Mac OS X
Firefox 2.0/3.0

支援檔案格式 Adobe Acrobat PDF
微軟Office
OpenOffice
純文字檔
網頁 HTML
壓縮檔

檔案大小限制 20 MB
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